
 
 
 
เรียน ผู้จดัการ บริษัท/ห้างหุน่สว่นจ ากดั/ร้าน 
เร่ือง เอกสารประกอบการจดัสง่สนิค้า 
 
 เนื่องจากบริษัทฯ ได้มีแผนงานปรับปรุงการท างาน ในเร่ืองการรับมอบสนิค้า เพื่อความถกูต้อง สะดวก รวดเร็วในการ
รับสนิค้า และการช าระคา่สนิค้าและบริการให้กบัทา่น บริษัทฯ จงึขอแจ้งให้ทราบวา่ ตัง้แตว่นัท่ี 1 สงิหาคม 2548 เป็นต้นไป 
การสง่มอบสนิค้าทกุครัง้ จะต้องสง่สนิค้าพร้อมกบัเอกสารตอ่ไปนี ้
 

1. ใบเสร็จรับเงนิที่ลงนามผู้รับเงนิแล้ว(กรณีโอนเงนิ) 
2. ใบก ากับภาษีต้นฉบบัพร้อมส าเนา 
3. ใบส่งของ 
4. ส าเนาใบสั่งซือ้ (Purchase Order) 

 
อนึง่กรณีเอกสารไมค่รบถ้วน ทางบริษัทฯ จ าเป็นจะต้องขยายระยะเวลาการช าระคา่สนิค้าและบริการของทา่นออกไป

จนกวา่จะได้รับเอกสารครบถ้วน 
 
จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

เรียน : ผู้ขาย-วสัดแุละสินค้าทัว่ไป 
วนัท่ี 21 สิงหาคม 2563 

เน่ืองด้วยบริษัทฯ จะด าเนินกาเรปล่ียนผู้ให้บริการระบบโอนเงินอตัโนมตัเิข้าบญัชีธนาคารเพ่ือช าระคา่สินค้าและบริการ จาก 
Citibank เป็น  Standard Chartered Bank  ทัง้นีจ้ะเร่ิมใช้บริการจาก Standard Chartered Bank ตัง้แตว่นัท่ี17 กรกฏาคม 2562 
เป็นต้นไป โดยมีรายละเอียดดงันี ้

 
เงื่อนไขค่าธรรมเนียมการโอนเงิน 

1.  ธนาคารจะหกัค่าธรรมเนียมการโอนเงินจากยอดเงินท่ีโอนให้บริษัทฯ ของทา่น ตามรายการดงันี ้
   เดมิ ใหม่ 

คา่โอน มลูค่าไม่เกิน 2 ลบ. รายการละ      8               8     บาท 
คา่โอน Bhnet มลูคา่เกิน 2 ลบ.(เขตกรุงเทพและปริมณฑล)                                                150            150    บาท 
คา่โอน Bhnet มลูคา่เกิน 2 ลบ.(เขตตา่งจงัหวดั) ตามมลูคา่ สงูสดุไม่เกิน                             900           900     บาท        
คา่จดัส่งหนงัสือรับรอง หกั ณ ท่ีจ่าย(ถ้ามี) ฉบบัละ                                                                3               3     บาท       
*ทัง้นีค่้าธรรมเนียมดังกล่าวสามารถเปล่ียนแปลงได้ตามท่ีทางธนาคารผู้ให้บริการก าหนด               

 
2.   ธนาคารจะเป็นผู้ส่ง Fax หรือ E-mail แจ้งให้บริษัทฯ ของทา่นทราบข้อมลูเลขท่ีใบแจ้งหนีแ้ละจ านวนเงิน ก่อนวนัครบก าหนด
ช าระเงินล่วงหน้า  2 วนั 
*กรณีทีบ่ริษทัฯ ของท่านไม่ไดร้ับ Fax หรือ E-mail โปรดติดต่อไปยงัธนาคาร  Standard Chartered Bank   เบอร์โทร 1553 
 

เงื่อนไขการช าระเงนิ 
บจก.เหล็กสยาม(2001), บจก.เหล็กก่อสร้างสยาม,บมจ.เอ็น.ที.เอส.สตีลกรุ๊ป และ บมจ.ทาทาสตีล(ประเทศไทย) 

1. การจัดส่งสินค้า/การวางบิล ต้องมีเอกสารประกอบ ดังนี ้
- ใบก ากบัภาษี / ใบส่งของ / ใบแจ้งหนี ้(ต้นฉบบั และส าเนา) 
- ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบบัพร้อมลงนามผู้ รับเงินและผู้ มีอ านาจลงนาม) 

*เฉพาะกรณีจ่ายเงินของ บมจ.ทาทาสตีล(ประเทศไทย) หากไม่สามารถวางบิลพร้อมใบเสร็จรับเงินได ้ทางบริษทั ฯ ของท่าน
จะตอ้งไปรับเช็คที่ศูนย์จ่ายเช็คของ ธนาคาร  Standard Chartered Bank   พระราม 3 
 
2. บริษัท ฯ จะโอนเงนิช าระค่าสินค้าและบริการ ในวันท่ี 15 และ 30 ของเดือน (กรณีเครดิต 30 วัน) ตามวันที่

วางบิล ดังนี ้
- วางบลิวนัท่ี 1-5  ของเดือน จะได้รับเงินวนัท่ี 30 ของเดือนนัน้ 
- วางบลิวนัท่ี 6-20  ของเดือน จะได้รับเงินวนัท่ี 15  ของเดอืนถดัไป 
- วางบลิวนัท่ี 21-30 ของเดือน จะได้รับเงินวนัท่ี 30 ของเดือนถดัไป 

 
จงึเรียนมาเพ่ือทราบ 

--------------------------- 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 


